Quarzo Innovacion Procedimiento Interno

[,
o NEE i
—— HM Microsoft
QUARZO | Partner
INNOVACION
QUARZO INNOVACION
| Procedimiento: | Manual de Ferias para Asociaciones
Objetivo: Detallar las opciones del panel de Ferias
Fecha: 17-06-2020
Version: 1.0
Periodicidad: No Aplica
Autor: Sebastidn Hernandez

A continuacion, se detallan los procesos del médulo de Ferias:

1. Enla primera pestafia “Inicio”, solo se encuentra la pagina de bienvenida de sistema, por lo que
no hay opciones que explicar aqui.

Bienvenido a Ferias

X m Brindea

2. Enlasiguiente pestaiia de “Proveedores”, tenemos diferentes opciones, estas se explican a
continuacién:

- Lista de convenios: esta opcidon nos permite administrar opciones con respecto a los
convenios que establezcamos con los proveedores.

a 2- Proveedores

Opdoén iMostrar al Precio al
) Codigo Proveedor Precio Estado convenio asociado? asociado
Lista de convenios
PO000176 MARCO Precio Aceptada  Activo [ I [ ] i I
Lista de proveedores MENDEZ compra
1 & <
Notificaciones PO000028 TEC CELLS.A.  Precio Aceptada  Inactivo [ Activar |

compra

- La primera opcidn, permite mostrar u ocultar los productos del proveedor en gestién en
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linea, esto no elimina el convenio.

- Lasegunda opcion, nos permite escoger el tipo de precio (Venta o compra) que se le
muestra al asociado, ademas si se desea que se muestren cargos administrativos o no,
los cargos adicionales aplican si estdn configurados en la linea de crédito, se recomienda
no mostrar estos cargos, para que el asociado solo ve al precio final.

NOTA IMPORTANTE: después de establecer un convenio con el proveedor, se debe
revisar esta opcidn, ya que por defecto se asigna el precio de compra y que se muestren
los cargos.

Seleccionar precio al asociado

Tipos de precio

@ Precio Compra.
Implica que se mostrara al asociado como precio final,
el precio de compra definido por el proveedor.

© Precio Venta.
Implica que se mostrara al asociado como precio final,
el precio de venta sugerido por el proveedor.

Desea que aparezca el cargo administrativo al
mostrarle el precio de los articulos a sus
asociados

© Si. © No.

- Las otras opciones, me permiten visualizar la informacién de contacto y productos del
proveedor, en esta opcion es posible que los productos del proveedor no muestren
imagenes, esto en la mayoria de los casos, es provocado debido a que el proveedor no
ha cargado imdgenes para los productos o las imagenes no se cargaron de manera
correcta.

- Lista de Proveedores: esta opcién muestra la lista de los proveedores inscritos en el
panel de Ferias, desde aqui podemos ver su informacién de contacto y productos que
ofrecen, ademas de enviar la solicitud de convenios (el proceso de como establecer
convenios se explica mas adelante en este manual).
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a 2 Proveedares Cédula Nombre Encargado Correo electronico Teléfono  Estade Opcién
ALEJANDRA BARQUERO ZURIGA ALEJANDRA a711-334 acivo | EREETET] Ver productos
Lista de convenios ! . L
3101-667532  BEAUTY SMART SUPPLY 5.A. ISAIAS 093235 Acivo  |ENEEe [——
Lista de proveedores - y
INFOSOLUTIONS 5.A CHRISTOPHER n7zp6 Acv  |Elned [ Ver producros |
Notificaciones = fer productos

- Notificaciones: aqui vamos a recibir las notificaciones de solicitudes de convenios de
proveedores, desde aqui podremos aceptar o rechazar estas solicitudes.

ﬂ 2- Proveedores

Lista de convenios
Lista de proveedores

Motificaciones

3. Ahora continuamos con la pestaia de “Reportes”, donde podremos generar reportes de
proveedores o de transacciones realizadas por los asociados.

Reporte

'ﬂ' 1- Inicio

Cédula Juridica [T Por Proveedor
a 2- Proveedores

[shl 5 Reportes :]

Proveedores

Transacciones

Reporte
ﬂ' 1- Inicio
[ recha inicial Fecha final [C] por Proveedor
a 2- Proveedores
[l por Categoria
Illl 3- Reportes Nimero de factura
Por tipo de pago
Proveedores @ Ahorro
Cadigo producto -/ Crédito

Transacciones

Agrupar por
4- Perfi @ ~
a 4- Perfi Cédula juridica 2 Asodiado
~'Fecha
* 5- Usuarios —'Proveedor

Numero de asociado

=
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4. En la pestaiia “Perfil”, podemos cambiar la contrasefia de nuestro usuario

ﬂ' 1- Imicio

ﬂ 2- Proveedores

Iﬂ 3- Reportes

& 4- Perfil
* 5- Usuarios

Perfil

MNombre
ESTEEAN
Contrasefia actual

Mueva contrasena

Confirme la nueva contrasefia

5. Finalmente, en la pestaina de “Usuarios”, podemos crear mas usuarios para que
administren el panel.

M 1 nico
g 2- Proveedores

Iﬁ 3- Reportes

a 4- Perfil
* 3- Usuarios

Perfil

MNombre
ESTEEAMN
Contrasena actual

Nueva contrasefia

Confirme la nueva contrasena
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6. En la pestafia “Perfil”, podemos cambiar la contrasefia de nuestro usuario

ﬂ' 1- Imicio

ﬂ 2- Proveedores

Iﬂ 3- Reportes

& 4- Perfil
* 5- Usuarios

Perfil

MNombre
ESTEEAN
Contrasefia actual

Mueva contrasena

Confirme la nueva contrasefia

7. Finalmente, en la pestaina de “Usuarios”, podemos crear mas usuarios para que
administren el panel.

M 1 nico
g 2- Proveedores

Iﬁ 3- Reportes

a 4- Perfil
* 3- Usuarios

Perfil

MNombre
ESTEEAMN
Contrasena actual

Nueva contrasefia

Confirme la nueva contrasena
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X
Enviar Solicitud de Convenio

Ingrese codigo proveedor registrado en CODEAS y le notificaremos
al proveedor mediante correo electrénico.

Cédigo de proveedor

Enviar Solicitud

8. Con esto solo falta que el proveedor acepte el convenio y, por ultimo, escogemos el precio
respectivo, como se indicd anteriormente en este manual.

ejecutivo
wimpssoion
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